OBEC MORKUVKY, Morkivky 113, 691 72 p. Klobouky u Brna
Tel. 519 423 125, starostka 724 171 325, email: starosta@morkuvky.cz
IC: 00283380, IDDS 555bsmm, bankovni spojeni KB 8923651/0100
Web: www.morkuvky.cz, FB: www.facebook.com/morkuvky

V Morkudvkach 18.9.2023

VEREJNA VYZVA
Starostka obce Morkuavky vyhlasuje v souladu s § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich sa-
mospravnych celkld a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni vefejnou vyzvu na obsazeni
pracovni pozice
Uéetni a administrativni pracovnik/ce Obecniho Gfadu Morkavky

Jednd se o pracovni pozici s vyvkonem cinnosti:

Komplexni vedeni ucetni jednotky — uctovani, vydané a doslé faktury, pokladna, banka, zavér-
kové operace, inventarizace. Zpracovani rozpoctu obce a jeho kontrola, rozpoctova opatreni,
kontrola plnéni rozpoctu. Vedeni evidence majetku obce a ptislusnych danovych ptiznani, na-
jemni smlouvy a jejich evidence. Komplexni mzdova a persondlni agenda. Vedeni agendy na
useku evidence obyvatel, vidimace a legalizace. Administrativa dotaci z pohledu Ucetnictvi a
vyuctovani. Spisova sluzba véetné obsluhy datové schranky, vedeni agendy archivnictvi. Evi-
dence a aktualizace smérnic, vyhlasek. Podatelna. Sluzby pro obcany (vystupy z Czech POINT
apod.), podavani informaci obéanlm pfi vyfizovani jejich zdlezitosti. Pofizovani zapisa ze za-
seddni zastupitelstva obce, ptip. vyborl a komisi. Aktualizace webu obce, vyvéSovani doku-
mentd na Uredni i el. desku, hlaseni mistniho rozhlasu. Dalsi administrativni prace spojené
s chodem obecniho Ufadu a obce.

PoZadujeme/vyhodou:

e Dle § 4 zak. & 312/2002 Sb. statni obéanstvi CR, popt. fyzickd osoba, ktera je cizim
statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt, star$i 18 let, zpGsobilost k pravnim tkondm,
bezuhonnost - podminka

e Min. stfedoskolské vzdélani ekonomického nebo obdobného zaméreni ukonéené ma-
turitni zkouskou, vyssi vzdélani ekonomického nebo obdobného zaméreni vyhodou

e Znalost podvojného Ucetnictvi véetné mzdové agendy

e Orientace v rozpoctové skladbé
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Vybornd znalost prace na PC (Windows, MS Word, MS Excel, MS Outlook), znalost ucet-
niho programu KEO vyhodou

Vyborna znalost ¢eského jazyka a gramatiky

Prokazani zvlastni odborné zpusobilosti podle vyhl. ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni zpUso-
bilosti urednikd uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpis(, nejpoz-
déji do 18 mésicu od vzniku pracovniho poméru - podminka

Ridi¢ské opravnéni sk. B, aktivni fridi¢/ka

Ochota k dalSimu vzdélavani

Druh pracovniho pomeéru, platové a dalsi podminky:

Pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice, pracovni Uvazek 40
hodin tydné, pracovni doba po+st — 8:00 — 17:00, ut+ct 8:00 — 16:00, pa 8:00 — 14:00
hod., 25 dni dovolené

Platové podminky se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, nafizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé,
v platném znéni (pfil. ¢. 1) a nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve verej-
nych sluzbdch a spravé, v platném znéni (predpoklad 9. — 10. platova tfida)

Nastup ihned

Podani prihlasky

Pisemna pfihlaska musi obsahovat:

Jméno a pfijmeni, prip. titul
Datum a misto narozeni
Statni prislusnost

Misto trvalého pobytu

Telefonni a e-mailové spojeni
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e (Cislo ob&anského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stat-
niho obc¢ana

e Datum mozného nastupu

e Datum a podpis

Zajemce k prihlasce dale pfipoji tyto doklady:

e Strukturovany Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

e Vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice

e Ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, pfip. prosté kopie dokladli o
dalSich zkouskach, kurzech apod.

e Prihlasku s pozadovanymi pfilohami s oznaéenim na obdlce ,,VEREJNA VYZVA“ doruci
zajemce osobné nebo prostfednictvim posty na adresu Obecni urad Morklvky, Mor-
kGvky 113, 691 72 p. Klobouky u Brna, nejpozdéji do 15.12.2023. Osobni pohovory pfi-
hlasenych zajemcl budou probihat priibézné, misto mize byt obsazeno dfive nez po

tomto terminu.

Upozornéni:

Zaslanim zivotopisu a vySe uvedenych pfiloh uchaze¢ o vyhldsenou pracovni pozici udéluje
souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich Gdaji ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o
ochrané osobnich udaju, pro ucely pfislusného vybérového fizeni.

Obec Morkavky si vyhrazuje pravo zménit ¢i doplnit tuto verejnou vyzvu, pripadné od ni od-
stoupit, ¢i tuto verejnou vyzvu zrusit.

Ucastnici nemaji narok na nahradu nakladd spojenych s Gcasti v této vefejné vyzvé.

Za obec Morkuvky

Brigita Petrasova, starostka, v.r.
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