URAD MESTYSE NOSISLAV
Méstecko 54, PSC 691 64
okres Brno - venkov

v Nosislavi dne: 22.01.2019
spisova znacka:

Starosta Uradu mé&styse Nosislav vyhlasuje vybérové fizeni dle zakona &. 312/2002 Sb., o afednicich
uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonti (déle jen zakon o Gfednicich, ve znéni
pozd&jsich ptedpisti), na obsazeni pracovniho mista:

UCETNI MESTYSE NOSISLAV

Misto vykonu prace: Urad méstyse Nosislav, Méstecko 54, 691 64 Nosislav

Charakteristika vvkonavané ¢innosti:

- kompletni zpracovani Gcetnictvi méstyse Nosislav (zatétovani dokladi, evidence doklad,
Ucetni a dafiové zavérky, sledovani rozhodnych G&etnich a datiovych terminti a p¥iprava
podkladi k jejich projednéni, kontrole a schvaleni, vedeni majetku z hlediska téetniho a jejich
zauétovani),

- sestavovani GCetnich zivérek,

- piiprava a ucast na sestavovani rozpottu, rozpo&tovych opatfeni, rozpoétového vyhledu a
zavérecného uctu obcee, funkee spravee rozpodtu a piikazce operace,

- vedeni evidence majetku,

- pfijaté a poskytnuté dotace, finanéni vypotadani,

- pfiprava podkladii a Gdast pfi pfezkumu hospodateni obce,

- zpracovani mzdové agendy zaméstnanci obce, véetné odvodd dani, pojistného evidence
mzdovych listi,

- majetkovd sprava, podklady pro piipravu kupnich, n4jemnich, podnajemnich darovacich
smluv, majetkopravnich zaméri, inventarizace majetku,

- vystavovani faktur na zdklad¢ uzavienych smluvnich vztahd,

- zpracovani statistickych hlaseni,

- provadeéni vidimace a legalizace,

- kontrola dokumentii (pfedevdim téetnich) z hlediska formalni spravnosti,

- zpracovani kontrolnich hlaseni a datfiového piiznéni.

Druh pracovniho peméru: na dobu neuréitou, plny pracovni tvazek, tfedni dny - pondgli a stteda.

Piedpokladany termin nastupu: 1. 4. 2019

Platové zafazeni: Fdi se naffzenim vlady CR & 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve
vefejnych sluzbach a spravé.

Kvalifikacni piedpoklady: minimalng stredoskolské vzd&lani zakondené maturitni zkouskou.




Jiné pozadavky:

- velmi dobra znalost legislativy - zakon €. 563/1991 Sb., o G€etnictvi v&. souvisejicich
vyhlasek; zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole; zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich; zakon
€.565/1990 Sb., o mistnich poplatcich,

- organizaéni a komunikaéni pfedpoklady,

- zajem o obor, flexibilita, schopnost samostatné prace,

- dobra znalost vypocetni techniky, datové schranky,

- pedlivost, systematié¢nost, kladny vztah k administrative,
- velmi dobri znalost prace s MS Office (Word, Outlook, Excel), internet,
- ochota dale se vzdélavat,

- vyhoda - znalost u€etniho programu KEO-X, KEO-4,
- rtidiésky priikaz skupiny B.

Zakonné predpoklady: )
- statni obéanstvi CR, u ciziho statniho obdana trvaly pobyt v CR, dosazeni véku 18 let,
zpusobilost k pravnim tkontim, beztthonnost, ovladani ¢eského jazyka.

Uchazeé piredlozi pisemnou piihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:
- jméno, pfijmeni a titul uchazede, datum narozeni uchazede, statni prisluinost uchazede, misto
trvalého pobytu, &islo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povolené k pobytu, jde-li o
ciziho statniho obcana, datum a podpis uchazece, kontaktni spojeni.

K prihldSce je nutno dolozit:
- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech a dovednostech z oblasti t¢etnictvi,
- vypis z evidence Rejstiiku trestil ne starSi 3 mésice,
- ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi tidaji pro Gcely tohoto vybérového fizeni, ve
smyslu zakona €. 101/2000 Sb., o ochran¢€ osobnich adaji.

Pisemnou prihlasku véetné pozadovanich dokladil je nutno doruéit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 28. 2. 2019 na adresu podatelny:
Urad méstyse Nosislav, Méstecko 54, 691 64 Nosislav.
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